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EVIDENCIAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

INSTRUCTORA: YARY PEREZ  

Periodo 15/OCT/2025  al  12/NOV/2025   

Obligación 1 

Planear, orientar y evaluar la formación profesional Integral, aplicando las guías y 

procedimientos emitidos por la Dirección de Formación Profesional del SENA, el Sistema 

Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y 

las orientaciones de la Coordinación Académica, conforme a la modalidad, intensidad 

establecida en el diseño curricular de los programas y lugar de ejecución definido por el centro 

 

Administrar el proceso de formación de acuerdo a la GFPI-P-006 de las siguiente fichas:  
Calificación del resultado  
 
Ficha: 3171193 

 Nombre del Programa: Procesos de la industria química 

 Código: 92122  

 Versión: 2 

 Competencia: 39401 - Controlar operación unitaria de acuerdo con proceso químico y 
procedimiento técnico 

Resultado: RA2: Caracterizar las operaciones unitarias de acuerdo con el proceso productivo.  
(En ejecución de la formación ) 
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Ficha: 3281942 
Nombre del Programa:  
TÉCNICO ANÁLISIS QUÍMICO DE CARBONES Y MINERALES DEL MUNICIPIO DE SAMACA 

 Código:  231204 

 Versión: 1 
Competencia: VALORAR MUESTRAS DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE ANÁLISIS Y BUENAS 
PRÁCTICAS DE LABORATORIO  
624 horas 
Resultado de aprendizaje:  

 RA2 IDENTIFICAR MINERALES POR MÉTODOS GRAVIMÉTRICOS Y VOLUMÉTRICOS SEGÚN 
PROCEDIMIENTO 
Duración 190 Horas. (Evaluado en Sofia Plus )  
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Obligación 2 

 

Participar en las actividades académicas a las que sea convocado por la Subdirección de Centro 

y/o supervisión del contrato, como apoyos técnicos y/o apoyo a las coordinaciones académicas 

y de formación del Centro. Participar en las actividades citadas por parte del centro de 

formación o el supervisor del contrato.  

 
Diligenciamiento del Excel con programación para Noviembre 
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Obligación 3 

 

Registrar, verificar, mantener actualizados y hacer seguimiento oportuno a la información 

registrada en los sistemas de información que la entidad defina para la Gestión de la Formación 

Profesional Integral Reporte de inasistencias en Sofía plus.  

 

Reporte de inasistencias en Sofía plus.  
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Obligación 4 

 

Aportar de manera oportuna, clara y coherente la documentación necesaria para verificar el 

cumplimiento del objeto contractual y sus obligaciones, de acuerdo con los lineamientos legales 

de la entidad Elaboración del portafolio del instructor, en los formatos actualizados de 

acuerdo a la obligación 1. 

Portafolio del instructor en el drive asignado por la coordinación académica de la Ficha: 3281942 

 

 
 

 

Uso de los formatos actualizados para la presentación del informe contractual. 
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Obligación 5 

 

Rendir los informes de las acciones y los productos resultantes del proceso de formación, dentro 

de los plazos y formatos establecidos por el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA.   

Evidencia  

Seguimiento al proceso de formación de los aprendices de la ficha 3171193 y  3281942, con el 
registro de su compromiso por medio de listas de asistencias y plan de trabajo concertado.   

Plan concertado de trabajo firmado. 
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Lista de asistencia físicas. 
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Obligación 6 

Apoyar técnicamente la estructuración de los procesos de adquisición de bienes, materiales de 

formación, obras y/o servicios cuando sea requerido por la Subdirección de Centro y/o 

supervisión del contrato  

Actividad: No he realizado esta actividad en el presente mes de trabajo. 
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Obligación 7 

 

Apoyar en la Gestión, promoción y organización de los grupos de formación complementaria 

para la realización de los procesos formativos.   

 

Actividad:  
No he realizado esta actividad en el presente mes de trabajo 
 Acta N° 1241  Registro de obligaciones no requeridas para el mes de Noviembre . 
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Obligación 8 

 

Realizar la evaluación de resultados de aprendizaje en las plataformas dispuestas por la entidad, 

de manera oportuna manteniéndolos constantemente actualizados, de acuerdo con el 

cronograma de ejecución del programa, la planeación pedagógica y avance de los programas de 

formación y realizar la evaluación de las evidencias presentadas por los aprendices en la 

plataforma LMS de acuerdo con los lineamientos institucionales. 

  

Actividad a desarrollar. 

Ficha: 3281942 
Nombre del Programa:  
TÉCNICO ANÁLISIS QUÍMICO DE CARBONES Y MINERALES DEL MUNICIPIO DE SAMACA 

 Código:  231204 

 Versión: 1 
Competencia: VALORAR MUESTRAS DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE ANÁLISIS Y BUENAS 
PRÁCTICAS DE LABORATORIO  
624 horas 
Resultado de aprendizaje:  

 RA2 IDENTIFICAR MINERALES POR MÉTODOS GRAVIMÉTRICOS Y VOLUMÉTRICOS SEGÚN 
PROCEDIMIENTO 
Duración 190 Horas. Resultado evaluado en Sofía plus   
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Obligación 9 

 

Realizar los procesos de seguimiento de etapa práctica de los aprendices en las diferentes 

modalidades, de acuerdo con la planeación establecida por la Coordinación Académica del 

Centro de Formación.  

 

Evidencia 

 

No he realizado esta actividad en el presente mes de trabajo 
 Acta N° 1241  Registro de obligaciones no requeridas para el mes de Noviembre. 
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Obligación 10 

 

Apoyar cuando se requiera o participar de manera voluntaria en proyectos de investigación 

liderados por el Sistema de Investigación, Innovación y Desarrollo Tecnológico del Centro de 

Actividad: No he realizado esta actividad en el presente mes de trabajo. 

Acta N° 789 Registro de obligaciones no ejecutadas en el mes de Septiembre 

 

 

Actividad:  
Participación del evento Sena puertas abiertas, con la presentación del ambiente planta piloto a 

los estudiantes de grado 11 de la I.E. de Cubara. 
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Obligación 11 

 

Apoyar la elaboración de diseños y desarrollos curriculares de los programas de formación de la 

red de conocimiento y/o área temática en mención cuando sea requerido por la Subdirección 

de Centro y/o supervisión del contrato.   

Actividad:  
No he realizado esta actividad en el presente mes de trabajo 
 Acta N° 1241  Registro de obligaciones no requeridas para el mes de Noviembre . 
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Obligación 12 

Apoyar en la documentación para solicitud y/o renovación de Registros Calificados, así como en 

el proceso de Autoevaluación de los programas de formación de educación superior cuando sea 

requerido por la Subdirección de Centro y/o supervisión del contrato.   

 

Actividad desarrollada: 
 
No he realizado esta actividad en el presente mes de trabajo 
 Acta N° 1241  Registro de obligaciones no requeridas para el mes de Noviembre . 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 


